
1. Выбор темы и оформление 

контрольно-курсовой работы

В материалах, размещенных на сайте, указаны темы ККРЗ и примерный план их 
раскрытия (в виде подтем). Вы вправе корректировать структуру раскрытия своей темы. 

Контрольно-курсовая работа должна обязательно содержать титульный лист с указанием 
данных автора. 

Объем ККРЗ -  20-25 страниц машинописного текста. Шрифт 14, Times New Roman, 
полтора интервала. Абзац – 1,25. Поля: левое – 3 см, остальные – по 2 см, номера страниц 
в правом нижнем углу, нумерация начинается с титульного листа (номер на первом листе 
не ставится).

Оглавление помещается после титульного листа. В нем приводятся все заголовки глав и 
указываются станицы, с которых они начинаются.

Пример оглавления:

Оглавление:

Введение ………………………………………………………………3

Глава 1. Предпосылки  реформ…………………………………….....5

1.1 ……………………………………………………………………...6

1.2 и т.д.………………………………………………...……………...

 Глава 2 ………………………………………………………………...15

2.1 ………………………………………………………………………16

2.2 и т.д.…………………………………………………………………

Заключение ………………………………………………………….... 24

Список использованных источников и литературы ………………...25

 

Введение и заключение должны быть в пределах 10% текста (примерно 2-3 стр.). 

Во Введении должны быть отражены:

 актуальность избранной темы (отметить важность данной проблемы: например, 
тема является основополагающей в условиях поиска Россией путей 
реформирования государственного аппарата и т.д.)

 степень научной разработанности проблемы (краткий аналитический обзор 
научной литературы по проблеме с аргументированными комментариями, показать



знание работ отечественных и зарубежных исследователей, можно отметить 
достижения и указать на нерешенные проблемы)

 цель и задачи исследования (формулируются, исходя из тех исследовательских 
«белых пятен», которые подсказаны изученной литературой)

 хронологические рамки исследования (если необходимо)
 географические рамки (если необходимо)
 источниковая база (то есть краткий обзор исторических источников 

(законодательные акты, летописи и т.п.), литературы справочного характера 
(статистика, справочники и т.д.). При этом автор делает ссылки на источники по 
тексту)

Основная часть содержит 3-5 глав, разбитых на параграфы. В конце каждой главы 
(параграфа) краткий вывод.

Заключение представляет собой краткий вывод по всем главам ККР. Этот раздел должен 
дать ответ на вопрос: удалось ли в работе достичь поставленных во Введении цели и задач
ККР. Объем Заключения - 1-2 стр.

Список литературы должен содержать не менее 10 источников информации, в том числе 
не менее одного последних пяти лет издания.

Список литературы и источников (или библиографический список). Оформляется в 
соответствии с ГОСТ Р 7.0.5-2008. 

В тексте работы должны быть ссылки на все источники и литературу. При упоминании в 
тексте автора книги, какого-либо издания, цитаты, статистических данных – дается сноска
под текстом внизу страницы.

В случае возникновения вопросов по выполнению ККРЗ, студент имеет возможность 
связаться с преподавателем через форум, вопрос преподавателю на сайте Интернет-
института, либо по электронной почте: NATACHUG@yandex.ru
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