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Курс: Информация по выпуску 

 

Курс предназначен обучающемуся для успешного завершения 

обучения и выпуска. Курс доступен обучающемуся с начала 

предвыпускного семестра до конца выпускного семестра. Курс 

заостряет внимание на всех этапах и контрольных точках выпуска, а 

также на критичности и важности соблюдения сроков выполнения 

работ со стороны студента. Курс состоит из следующих разделов: 

1. Общая информация для обучающегося на выпуске (этапы, 

сроки, регламенты). 

2. Успеваемость и финансовая дисциплина на выпуске (не 

допустить финансовой задолженности и академической 

задолженности, включая преддипломную практику). 

3. Выбор темы и утверждение научного руководителя. 

4. Требования к ВКР и работа с научным руководителем. 

5. Оформление ВКР и передача в деканат. 

6. Государственная итоговая аттестация (защита ВКР). 

7. Получение диплома об окончании Университета. 

 

1. Общая информация для обучающегося на выпуске (этапы, 

сроки, регламенты). 

Основные этапы и их сроки приведены ниже в таблице: 

 

ПП Студент обязан Срок 

1 Ознакомиться с правилами работы на выпускном семестре за 2 месяцев до начала 

выпускного семестра 

2 Выбрать тему ВКР, соответствующую направлению и профилю 

(прислать отсканированное заявление на выбор темы) 

за 1 месяц до начала 

выпускного семестра 

3 Получить задание на ВКР от Научного руководителя (НР) и 

выслать НР график выполнения ВКР 

1-ый день выпускного 

семестра, 

4 Сдать все дисциплины (не выпускного семестра) за месяц до конца 

предвыпускного 

семестра 

5 Оплатить выпускной семестр, закрыть финансовую 

задолженность 

за 10 дней до начала 

выпускного семестра 

6 Сдать все дисциплины выпускного семестра  конец сессии 

выпускного семестра 

7 Сдать практику выпускного семестра  конец практики по 

графику 

8 Подписать лист согласования для диплома о высшем 

образовании 

за 45 дней до даты 

защиты  
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9 Сдать сшитую работу в деканат 30 дней до даты 

защиты 

10 Подтвердить получение уведомления о дате и месте заседания 

ГЭК  

за 60дней до даты 

защиты 

11 Подписать макет диплома и выслать в Университет за 30 дней до даты 

защиты 

12 Явиться на заседание ГЭК и защитить ВКР дата защиты 

13 Получить диплом об окончании Университета в течение 60 дней 

после защиты 

 

Просьба обратить внимание, что выполнение сроков на 

выпускном семестре является крайне важным и вуз оставляет за 

собой право отчислить обучающегося за нарушение сроков (!). 

 

Ссылки на регламенты по выпуску: 

Порядок проведение ГИА (Минобр). 

Порядок проведения ГИА УС. 

Положение о ВКР УС. 

Плановый период защиты ВКР (спрашивайте у Вашего куратора). 

 

2. Успеваемость и финансовая дисциплина на выпуске (не 

допустить финансовую и академическую задолженности, включая 

преддипломную практику). 

Обращаем Ваше внимание, что до начала Выпускного семестра у 

Вас: 

1. Должны быть сданы все предметы предвыпускного семестра. 

2. Закрыта финансовая задолженность и оплачен выпускной 

семестр в сроки, указанные в Договоре. 

 

Также четко спланируйте свой график работы на Выпускном 

семестре, так как параллельно с написанием Выпускной 

Квалификационной Работы, Вам предстоит в срок сдать дисциплины 

выпускного семестра (при их наличии) и преддипломную практику. 

https://lms.synergy.ru/docfiles/student/download/2433
https://lms.synergy.ru/docfiles/student/download/2433
https://lms.synergy.ru/docfiles/student/download/2433
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3. Выбор темы, назначение научного руководителя. 

В завершающей стадии обучения Вас ждет защита выпускной 

квалификационной работы (ВКР) на заседании государственной 

экзаменационной комиссии (ГЭК). 

На начальной стадии написания работы Вам необходимо выбрать 

тему работы и сообщить её Вашему куратору. Выбрать тему необходимо 

из списка рекомендованных тем по Вашему направлению и профилю. 

При выборе темы следует опираться на сферу Ваших интересов в 

данном обучении; на предприятие, в котором Вы будете проходить 

преддипломную практику; на ту информацию, которая была собрана 

Вами в процессе учебы, доступна или будет доступна. 

Также Вы можете самостоятельно предложить тему работы. При 

этом формулировка темы должна удовлетворять следующим критериям. 

Настоятельно рекомендуем выполнять написание ВКР на базе 

того предприятия, на котором Вы будете проходить преддипломную 

практику. Так Вы сможете организовать работу намного 

эффективнее и потратить меньше времени на подготовку. 

После выбора темы Вам необходимо заполнить заявление на 

утверждение темы ВКР, поставить свою подпись, отсканировать и 

отправить файл Вашему куратору. 

После того как Университет получит от Вас заявление, начнётся 

процесс утверждения темы, назначение научного руководителя. 

Длительность утверждения темы и назначения преподавателей – до 2х 

недель с момента получения заявления от студента. Тему могут не 

утвердить, если она не соответствует требованиям к теме или 

направлению. В таком случае необходимо будет перевыбрать или 

переформулировать тему. 

В течение 2х недель куратор должен предоставить Вам контакты 

научного руководителя. 

 

4. Требования к ВКР и работа с научным руководителем. 

Получив информацию о научном руководителе (НР) Вам 

необходимо сразу с ним связаться, указав ФИО, номер группы, тему 

выпускной квалификационной работы и дату, когда готовая работа 

должна быть передана в деканат. 

НР ответит Вам в течение 5 рабочих дней. Вы получите от НР 

задание на ВКР. На основании Задания для ВКР Вам необходимо 

выслать НР График выполнения ВКР. Далее, взаимодействуя с НР, 

необходимо выполнить все работы по графику. Необходимо изучить 

методические рекомендации и требования к оформлению ВКР до того, 

как приступить к написанию работы. Нормативный срок реакции от НР 

на Ваши запросы — не более 5 рабочих дней. 

https://lms.synergy.ru/docfiles/student/download/2433
https://lms.synergy.ru/docfiles/student/download/2433
https://lms.synergy.ru/docfiles/student/download/2433
https://lms.synergy.ru/docfiles/student/download/2433
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Процесс подготовки и защиты ВКР можно условно разбить на три 

этапа: 

1. Формирование задания для ВКР. 

2. Написание и оформление ВКР. 

3. Подготовка к защите ВКР. 

 

На первом этапе – этапе формирования задания для ВКР – 

руководитель ВКР: 

 составляет и выдает Вам индивидуальное задание, обращая 

внимание на основные моменты теоретической разработки, 

практической части и формирования выводов и рекомендаций; 

 дает при выдаче задания рекомендации по использованию 

обязательной литературы для написания соответствующих глав и 

разделов ВКР, рекомендует дополнительную литературу. 

 

На втором этапе – этапе Написания и оформления ВКР – Вы 

представляете руководителю подготовленный вариант ВКР, 

соответствующий полученному на первой встрече заданию 

руководителя и консультируется по возникающим вопросам. При этом 

следует иметь в виду, что руководитель не является ни соавтором, 

ни редактором ВКР, и Вы не должны рассчитывать на то, что 

руководитель поправит имеющиеся в ВКР грамматические, 

стилистические и другие ошибки. 

Третий этап – этап подготовки к защите ВКР. На этом этапе, 

руководитель рассматривает ВКР, как законченное исследование, 

обращая внимание на выполнение требований к оформлению ВКР, 

устранение замечаний, возникающих в процессе выполнения ВКР, 

достижение Вами поставленных целей и выполнение задач, а также 

практичность и грамотность сформулированных выводов и 

рекомендаций. 

 

После того как Вашу работу окончательно проверит научный 

руководитель, он должен написать и прислать Вам отзыв на ВКР (со 

своей подписью), который Вы вложите в диплом. 

 

5. Оформление ВКР и передача в деканат. 

Выпускная квалификационная работа должна иметь только 

книжный переплет. 

Не допускаются: мягкий переплет, прозрачная обложка, 

пружинная брошюровка. Переплет и прошивка диплома осуществляется 

в любом копировальном центре Вашего города (о предоставлении 

подобной услуги в центре узнайте заранее). 

ВКР представляется в деканат в одном экземпляре. 

Студент должен сдать в деканат сшитую выпускную работу ВКР, в 

которую входит/вшивается: 
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1. Титульный лист.  

2. Задание на ВКР. 

3. Содержание ВКР. 

4. Собственно текст ВКР. 

5. Приложения к ВКР (таблицы, графики и т.п., подробнее см. в 

разделе «МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ, оформляет студент). 

6. Последний лист. 

7. На внутреннюю часть задней обложки вклейте конверт, куда 

поместите CD-диск с записанной на него ВКР в электронном виде. 

 

Вкладывается в ВКР: 

1. Протокол проверки на Антиплагиат ((получаете от научного 

руководителя после того, как он проверит Вашу работу. Сообщаем Вам, 

что для того чтобы Ваша работа была допущена к защите, объем 

самостоятельно написанного текста должен составлять не менее 70%. 

Проверить текст работы на оригинальность Вы можете, перейдя по 

ссылке: http://www.antiplagiat.ru (необходимо зарегистрироваться)). 

2. Отзыв научного руководителя (получаете у научного 

руководителя). 

3. График выполнения ВКР (студент самостоятельно высылает 

научному руководителю на согласование). 

4. Лист соответствия. 

5. Анкета выпускника (заполняет студент). 

6. Лист согласования. 

 

6. Государственная итоговая аттестация (защита ВКР). 

Когда Вы узнаете точную дату заседания ГЭК, спланируйте свое 

время таким образом, чтобы обязательно быть в этот день в 

Университете (заранее приобретите билеты, не планируйте отпуск, не 

планируйте командировку и т.д.). Заседание государственной 

экзаменационной комиссии проходит в здании Университета, в 

корпусах, расположенных вблизи станции метро «Сокол», по адресу: 

Ленинградский проспект 80Г. 

Номер аудитории и точное время проведения защиты Вам 

сообщит куратор за неделю до дня защиты. 

В случае, если Вы проживаете в другом городе и не можете 

явиться на защиту очно, Вы можете написать заявление на имя декана с 

просьбой о защите ВКР в режиме телеконференции. 

Для защиты Вам необходимо подготовить краткий доклад по 

Вашей работе на 5-7 минут, который обязательно должен включать в 

себя: цель, объект, предмет исследования, а также краткое содержание 

практической части Вашей работы. 

Примерный план выступления студента на защите ВКР: 

 

https://lms.synergy.ru/docfiles/student/download/2433
https://lms.synergy.ru/docfiles/student/download/2433
https://lms.synergy.ru/docfiles/student/download/2433
https://lms.synergy.ru/docfiles/student/download/2433
https://lms.synergy.ru/docfiles/student/download/2433
https://lms.synergy.ru/docfiles/student/download/2433
https://lms.synergy.ru/docfiles/student/download/2433
https://lms.synergy.ru/docfiles/student/download/2433
https://lms.synergy.ru/docfiles/student/download/2433
https://lms.synergy.ru/docfiles/student/download/2433
http://www.antiplagiat.ru/
https://lms.synergy.ru/docfiles/student/download/2433
https://lms.synergy.ru/docfiles/student/download/2433
https://lms.synergy.ru/docfiles/student/download/2433
https://lms.synergy.ru/docfiles/student/download/2433
https://lms.synergy.ru/docfiles/student/download/2433


6 

Обращение: Уважаемый Председатель и уважаемые члены 

ГЭК. Вашему вниманию предлагается ВКР на тему: «...» 

 

Актуальность темы объясняется тем, что … 

 

Целью исследования является: … 

 

Основные задачи по достижению цели - … 

 

Объектом исследования является: .... 

 

Информационной базой является: … 

 

Основными методиками и методами исследования являются: 

… 

 

По результатам исследования получены следующие 

результаты: … 

 

На основании полученных результатов сделаны следующие 

выводы и рекомендации: … 

 

Далее члены государственной экзаменационной комиссии зададут 

Вам несколько вопросов по Вашей работе. После чего комиссия, 

посовещавшись, примет решение и огласит оценку. 

Результаты защиты ВКР определяются путем открытого 

голосования членов ГЭК на основе оценивания: 

 руководителя – качество работы, ее соответствие требованиям, 

предъявляемым к ВКР по соответствующим направлениям подготовки, 

степень самостоятельности обучающегося при выполнении ВКР, ее 

научная проработка и практическая значимость; 

 членов ГЭК– качество ВКР, ее соответствие требованиям, 

предъявляемым к ВКР по соответствующим направлениям подготовки, 

уверенность при защите, представленной презентации, четкость доклада, 

профессионализм ответов на вопросы членов ГЭК и замечаний 

рецензента. 

 

В случае возникновения спорной ситуации председатель 

государственной экзаменационной комиссии имеет решающий голос. 

1.2. Результат защиты ВКР обучающегося оценивается по 

пятибалльной системе оценки знаний и проставляется в протокол 

заседания ГЭК, который подписывает Председатель ГЭК, секретарь 

ГЭК. 

1.3. В случае получения неудовлетворительной оцени при 

защите ВКР, а также в случае неявки обучающегося на защиту ВКР по 
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неуважительной причине, обучающийся отчисляется из Университета 

как не прошедший ГИА с выдачей ему справки об обучении, 

установленного Университетом образца. 

1.4. По положительным результатам ГИА, ГЭК принимается 

решение о присвоении выпускникам квалификации «бакалавр» по 

направлению подготовки и выдаче документа о высшем образовании 

образца, установленного Министерством образования и науки 

Российской Федерации. 

1.5. Обучающиеся, не прошедшие ГИА по неуважительной 

причине, или получившие на защите неудовлетворительную оценку, 

отчисляются из Университета. 

 

Критерии оценки защиты выпускной квалификационной работы 

Оценивается ВКР по пятибалльной шкале (отлично, хорошо, 

удовлетворительно, неудовлетворительно). 

Критериями оценки ВКР являются: 

 научный уровень доклада, степень освещенности в нем 

вопросов темы исследования, значение сделанных выводов и 

предложений для организации; 

 использование специальной научной литературы, нормативных 

актов, материалов производственной, в том числе преддипломной 

практики; 

 творческий подход к разработке темы; 

 правильность и научная обоснованность выводов; 

 стиль изложения; 

 оформление ВКР; 

 степень профессиональной подготовленности, проявившаяся в 

содержании ВКР и в процессе её защиты; 

 чёткость и аргументированность ответов обучающегося на 

вопросы, заданные ему в процессе защиты; 

 предварительная оценка руководителя ВКР в отзыве. 

 

ВКР оценивается на оценку: 

 «отлично» за работу, в которой дано всестороннее и глубокое 

освещение избранной темы в тесной взаимосвязи с практикой, а ее автор 

показал умение работать с литературой и нормативными документами, 

проводить исследования, делать теоретические и практические выводы; 

 «хорошо» за работу, отвечающую основным предъявляемым к 

ней требованиям. Обучающийся обстоятельно владеет материалом, 

однако не на все вопросы дает глубокие, исчерпывающие и 

аргументированные ответы; 

 «удовлетворительно», если в ВКР, в основном, соблюдены 

общие требования, но не полно раскрыты поставленные задачи по 

достижению цели ВКР. Автор ВКР достаточно поверхностно владеет 
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материалом, не уверенно отвечает на вопросы, допускает существенные 

недочеты; 

 «неудовлетворительно» оценивается выпускная работа, если в 

отзыве имеются принципиальные замечания по ее содержанию, не 

позволяющие положительно ее оценить. ВКР, в большей части не 

соответствует критериям оценки, приведенным выше, имеются 

устаревшие не актуальные данные. Ответы на вопросы неправильны и 

не отличаются аргументированностью. 

 

7. Получение диплома об окончании Университета. 

После получении положительной оценки на ГИА, Вам необходимо 

получить диплом, который будет готов в Москве через 15 рабочих дней 

после даты ГЭК. Для этого необходимо сделать запрос куратору на 

получение документов, в том числе и документов о предыдущем 

образовании, если данные документы при поступлении были переданы 

Вами в приемную комиссию (аттестат о среднем (полном) общем 

образовании, диплом о среднем профессиональном образовании др.). 

 


