
ОФОРМЛЕНИЕ ОТЧЁТА ПО ИТОГАМ ПРАКТИКИ 

Отчет по итогам прохождения практики должен состоять из следующих элементов: 

– титульный лист;

– дневник;

– аттестационный лист;

– текст отчета;

– приложения (при наличии)

Титульный лист, дневник и аттестационный лист находятся на сайте Центра электронного 

и дистанционного обучения СахГУ http://lk.sakhgu.ru в разделе: Информация для сту-

дентов → Заочное отделение ПТК → Ваша специальность → Группа

Данные бланки необходимо скачать, распечатать и заполнить в рукописном виде в 

соответствии с образцами, расположенными ниже (стр. 3-9). Страницы дневника 

распечатываются на обеих сторонах бумаги формата А4 (сначала печатаются нечетные 

страницы, затем на обратной стороне – четные) и складываются в книжку формата А5. 

Дневник при пролистывании должен выглядеть следующим образом: 

       1 стр.  2 стр.  3 стр.  4 стр.  5 стр. 

       6 стр.  7 стр.  8 стр.  9 стр. 

       10 стр.  11 стр.  12 стр. 

http://cdo.sakhgu.ru/


Количество страниц с содержанием работ может быть увеличено по необходимости. 

Титульный лист, дневник (сложенный в книжку), аттестационный лист и текст отчета 

прокалываются дыроколом и подшиваются в пластиковую папку скоросшиватель: 

Документы в отчет складываются в следующем порядке: первым идет титульный 

лист, за ним дневник, затем аттестационный лист и потом текст отчета. 

Правильно оформленный отчет выглядит следующим образом: 

Отчет по итогам практики сдается на заочное отделение за 2 недели до начала сессии! 

Печать на отчете должна соответствовать печати на гарантийном письме или 
договоре! 

ОБРАЗЕЦ ОФОРМЛЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ ПО ПРАКТИКЕ: 
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Руководитель практики от предприятия 

9/овuков С/)оман 9/ндреевич. мастер участка 
(Ф.И.О., должность) 

ИНСТРУКЦИЯ

по заполнению дневника

 Студент заполняет дневник в день практики и дает на 
подпись руководителю практики от предприятия.
 Студент заполняет дневник самостоятельно.
Проверив качество выполненной работы, руководитель 
практики от предприятия выставляет студенту оценку за 
выполненную работу.
          После окончания учебной или производственной прак-
тики студент сдает дневник руководителю практики от 
предприятия, который просматривает его, делает замечания 
и подписывает за каждую неделю, заполняет производствен-
ную характеристику и заверяет дневник печатью.
        Дневник является обязательным документом студента 
за период практики. По окончании практики оформленный 
дневник вместе с отчетом по практике сдается на заочное 
отделение колледжа. 
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