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Приложение 

 

 
Утверждено решением 

Ученого совета СПбГЭТУ «ЛЭТИ» 

от  25.05.2017 (протокол № 7) 

 

ПОЛОЖЕНИЕ  

о порядке зачета результатов освоения обучающимися учебных предметов, курсов, 

дисциплин (модулей), практик, дополнительных образовательных программ 

в организациях, осуществляющих образовательную деятельность 

 

1. Назначение и область применения 

1.1. Настоящее «Положение о порядке зачета результатов освоения обучающимися 

учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практик, дополнительных 

образовательных программ в других организациях, осуществляющих образовательную 

деятельность» (далее – Положение) разработано в соответствии с:  

 Федеральным законом от 29.12.2012 г. №273-Ф3 «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

 Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 19.12.2013 

№1367 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по образовательным программам высшего образования – программам 

бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры»; 

 Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 19.11.2013 

№1259 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по образовательным программам высшего образования – программам 

подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре)»; 

  Уставом СПбГЭТУ «ЛЭТИ». 

1.2. Настоящее Положение регламентирует порядок проведения зачета СПбГЭТУ 

«ЛЭТИ» результатов освоения обучающимися (студентами, аспирантами) учебных 

предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики, дополнительных образовательных 

программ в других организациях, осуществляющих образовательную деятельность 

(перезачет и переаттестация). 

2. Общие положения 

2.1. Под перезачетом понимается процедура признания оценок (зачетов) по 

дисциплинам (разделам), практикам, освоенным лицом при получении предыдущего 

образования в аккредитованном образовательном учреждении, и перенос их в документы 

об освоении образовательной программы СПбГЭТУ «ЛЭТИ». 

2.2. Под переаттестацией понимается процедура оценивания в баллах или зачетом 

знаний, умений и навыков по дисциплине (разделу) или практике, полученных 

обучающимся при получении предыдущего образования. 

2.3. Процедуры перезачета и переаттестации проводятся для следующих категорий 

обучающихся: 

к приказу от  29.05.2017 № 1685 
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 переведенных с одной формы обучения на другую в пределах одной образовательной 

программы высшего образования; 

 переведенных с одной образовательной программы на другую; 

 переведенных из других образовательных организаций; 

 зачисленных для получения второго высшего образования; 

 обучающихся параллельно по второй основной образовательной программе; 

 ранее отчисленных из СПбГЭТУ «ЛЭТИ» и восстанавливающихся для продолжения 

обучения в СПбГЭТУ «ЛЭТИ»; 

 переводимых на индивидуальный учебный план; 

 обучающихся по образовательным программам, реализуемым в сетевой форме; 

 зачисленным для продолжения обучения в СПбГЭТУ «ЛЭТИ» по иным уважительным 

причинам. 

2.4. Переаттестация проводится в тех случаях, когда не может быть принято 

решение о перезачете, в частности, при переводе в СПбГЭТУ «ЛЭТИ» студентов и 

аспирантов, обучавшихся в неаккредитованных высших учебных заведениях, на любую 

форму обучения. 

2.5. В ходе переаттестации проводится проверка уровня освоения дисциплины у 

обучающегося по указанным дисциплинам и (или) практикам в соответствии с 

образовательной программой, реализуемой в СПбГЭТУ «ЛЭТИ». 

2.6. По итогам перезачета и переаттестации в случае положительных оценок 

выносится решение, которое освобождает обучающегося от необходимости повторного 

изучения (прохождения) соответствующей дисциплины (разделов дисциплины) и (или) 

практики. 

3. Правила и порядок проведения перезачета и переаттестации 

3.1. Перезачет осуществляется аттестационной комиссией факультета по 

согласованию с заведующим кафедрой, обеспечивающей дисциплину (практику). 

3.2. До момента подачи заявления с просьбой о перезачете не должно пройти более 

пяти лет с момента выхода приказа об отчислении заявителя из образовательного 

учреждения, в котором он ранее проходил обучение. 

3.3. Возможность перезачета определяется близостью названий и объема 

дисциплины, освоенной на предыдущем этапе образования, и дисциплины по учебному 

плану (УП), на который обучающийся поступает/переводится/восстанавливается в 

СПбГЭТУ «ЛЭТИ». 

3.4. Дисциплины, название которых совпадают, и объем освоенной дисциплины не 

меньше объема дисциплины по новому УП, могут быть перезачтены в предыдущих 

семестрах. В семестре, на который восстанавливается (или переходит) студент, такие 

дисциплины перезачитываются, если оценены не ниже, чем на «хорошо». Дисциплины, 

освоенные с оценкой «удовлетворительно», должны быть освоены заново. 

В случае принятия решения о перезачете дисциплины оценка фиксируется в 

направлении, выданном в деканате. 

Студент может отказаться от перезачета и осваивать дисциплину заново.  
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3.5. Дисциплины, у которых при восстановлении (или переводе) не совпадают 

названия либо увеличивается объем, могут быть перезачтены по решению заведующего 

кафедрой, реализующей дисциплину. Для этого деканатом выписывается служебная 

записка (Приложение 1), с которой студент направляется на кафедру. Результат 

указывается кафедрой в этой же записке, которая возвращается в деканат и вкладывается в 

личную карточку студента. Положительное решение кафедры является основанием для 

перезачета дисциплины аттестационной комиссией. 

3.6. Дисциплины, которым нет соответствия в УП, по которому ранее обучался 

студент, должны быть освоены по индивидуальному плану в течение семестра в 

дополнение к основной нагрузке. Если кафедра по уважительным причинам не может 

обеспечить освоение дисциплины в текущем семестре, то на ее освоение дается два 

семестра. 

3.7. Дисциплины по выбору одного цикла перезачитываются даже при несовпадении 

наименования дисциплины.  

3.8. При несовпадении формы отчетности по дисциплине (зачет вместо экзамена) 

дисциплина может быть перезачтена с оценкой «удовлетворительно» (с учетом п. 3.4). 

При несогласии студента с такой оценкой за ним сохраняется право переаттестации или 

изучения ее на общих основаниях. 

3.9. Курсовой проект (работа) перезачитывается по тем же правилам, что и 

дисциплины (п.п. 3.4 – 3.6 Положения). 

3.10. Дисциплины, изученные обучающимся на предыдущем этапе образования, но 

не предусмотренные действующим учебным планом СПбГЭТУ «ЛЭТИ», могут быть 

перезачтены обучающемуся по его письменному заявлению как факультативные. 

3.11. Дисциплины, по которым курс обучения не завершен (многосеместровые 

дисциплины), могут быть перезачтены частично. 

3.12. Перезачеты проводятся в течение двух недель после зачисления (перевода, 

восстановления) обучающегося. 

3.13. Переаттестация дисциплины, раздела дисциплины, практики проводится 

профильной кафедрой. 

Профильная кафедра формирует контрольно-измерительные материалы, по которым 

осуществляется переаттестация знаний, умений и навыков, полученных обучающимся на 

предшествующем этапе образования. 

3.14. Перед переаттестацией обучающемуся предоставляется возможность 

ознакомиться с программой дисциплины (практики), утвержденной СПбГЭТУ «ЛЭТИ». 

В необходимых случаях кафедра, обеспечивающая соответствующую дисциплину, 

организует занятия и (или) консультации перед переаттестацией ранее полученных знаний 

с учетом требований учебной программы. 

3.15. Неперезачтенные дисциплины (академическая разница) должны быть сданы в 

сроки, установленные деканатом1 соответствующего факультета. 

3.16. Перезачет и переаттестация могут проводиться путем собеседования или в 

иной форме, определяемой СПбГЭТУ «ЛЭТИ». 

3.17. Сроки перезачета (переаттестации) утверждается деканом (заместителем 

декана) факультета, на который студент поступает/переводится/восстанавливается. 

                                                           
1
 Для аспирантов – отдел аспирантуры СПбГЭТУ «ЛЭТИ» 
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4. Процедура перезачета и переаттестации и оформление документов 

4.1. Обучающийся, претендующий на перезачет (переаттестацию), подает на имя 

декана заявление установленного образца (Приложение 2). 

4.2. На основании заявления формируется индивидуальная ведомость перезачета 

(переаттестации) дисциплин (Приложение 3). 

4.3. Индивидуальная ведомость утверждается аттестационной комиссией 

факультета. 

4.4. Индивидуальная ведомость перезачета (переаттестации) дисциплин и выписка 

из протокола заседания аттестационной комиссии подшиваются в личное дело 

обучающегося. 

4.5. На основании протокола заседания аттестационной комиссии издается 

распоряжение декана о перезачете дисциплин. На основании распоряжения перезачтенные 

дисциплины переносятся в зачетную книжку обучающегося. 

4.6. Результат переаттестации (оценка или зачет) по дисциплине выставляется в 

зачетную книжку обучающегося и в индивидуальную ведомость перезачета 

(переаттестации). 

4.7. Обучающийся может отказаться от перезачета (переаттестации) дисциплин и 

практик. В этом случае обучающийся должен посещать все учебные занятия и выполнить 

все виды текущего контроля и промежуточной аттестации по данной дисциплине, 

предусмотренные учебным планом, или пройти соответствующую практику. 

5. Заключительные положения 

5.1. Настоящее Положение утверждается, изменяется, дополняется или прекращает 

свое действие решением Ученого совета университета. 
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Приложение 1 

Заведующему кафедрой  

кафедра 

ФИО  

Фамилия И. О. 

 

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА 

 

Прошу рассмотреть вопрос о перезачете дисциплины: 

"Алгебра и геометрия" (1сем.) (УП ____), 

"Математический анализ" (1сем.) (УП ____), 

 

Студент(ка) Иванов И.И. является студентом 1 курса ФФФФ. 

Ранее обучался(лась) на ФФФФ (20___/___ уч.год). Согласно академической 

справке освоил указанные дисциплины с оценками: "Алгебра и геометрия" 

"удовлетворительно"; "Математический анализ" (1 сем.) "удовлетворительно". 

 

Заместитель декана ФФФ И. О. Фамилия 

подпись 

  

 

Решение кафедры, обеспечивающей дисциплину 

(заведующий кафедрой или ведущий лектор) 

 

Дисциплина "Алгебра и геометрия" 

o рекомендовать изучить курс дисциплины заново 

o необходимо проведение аттестации заново 

o возможен перезачет данной дисциплины со следующими оценками: 

ЭКЗАМЕН –  ЗАЧЕТ –  ДИФФ.ЗАЧЕТ –  ТЕК.КОНТРОЛЬ –  К/Р –  К/П – 

проставить оценки, ненужное зачеркнуть 

 

Дисциплина "Математический анализ" (1 сем.) 

o рекомендовать изучить курс дисциплины заново 

o необходимо проведение аттестации заново 

o возможен перезачет данной дисциплины со следующими оценками: 

ЭКЗАМЕН –  ЗАЧЕТ –  ДИФФ.ЗАЧЕТ –  ТЕК.КОНТРОЛЬ –  К/Р –  К/П – 

проставить оценки, ненужное зачеркнуть 

 

     
должность подпись Фамилия И. О. дата 
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Приложение 2 

Декану ________ 

_______________ 

студента (аспиранта) _________группы 

факультета ______________  

______________________________________

________________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу перезачесть результаты изучения дисциплин / прохождения практик / 

выполнения курсовых работ в образовательной организации 

_____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________ 

(наименование образовательного учреждения) 

______________ (свидетельство об аккредитации серии ____№ ______________ 

от   _________________ – копия с приложением прилагается) 

по специальности (направлению) __________________________________________ 

Предоставленные документы (отметить): 

□ Справка      о      периоде      обучения      (академическая      справка)  

№ ___________________ от «____» _____________________г. 

□      Диплом №    __________________от «____»__________________ г. 

□      Ксерокопия документа о смене ФИО 

Обучающийся ________________________  

                                                      (подпись) 

Дата    «_____» ____________________ 20__г 
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Приложение 3 

 

ИНДИВИДУАЛЬНАЯ ВЕДОМОСТЬ  

ПЕРЕЗАЧЕТА (ПЕРЕАТТЕСТАЦИИ) ДИСЦИПЛИН 

студента (аспиранта), обучающегося по индивидуальному учебному плану 

на 20__-20__      учебный год* 

 

Студент (аспирант) _____________ _________________________________ 

Факультет ______________________________________________________  

Направление (специальность) ______________________________________  

Форма обучения _______________________ Нормативный срок освоения ООП _____  

Год поступления __________________________________  

Документ об образовании ___________________________________________________  

(Наименование вуза) 
 

Учебный план СПбГЭТУ Приложение к 

диплому/справка 

Оценка 

переатте-

стации 

Итоговая 

оценка 

Дата 

Наименование 

дисциплины 

Общая 

трудоемк

ость 

Ауд. 

часов 

Наименование 

дисциплины 

Общая 

трудоемко

сть 

Оценка 

         
         
         
         
         

 

 

 

Декан факультета/ Зав. ОДА ________________________ __ 

Студент / аспирант  ________________________________    

 ________________________________________________ _______________________ 

 

* утверждается на текущий учебный год 


