... CTAaH/IApPTHhI - 3TO CTAHJIAPTHI, IPUHATHIE TOCYJAPCTBEHHBIM OPraHOM YIIpaBJEHUs B Mpeaenax
€ro KOMIETEHIIUY MPUMEHUTEIBHO K MPOAYKIIMH, padoTaM U ycayraM B cepe Ha3HauYeHHUSI.
Pecniybnukanckue

OtpacneBbie

Pernonanbubie

['ocynapcTBeHHbIE

... 00ECIIeUNBAIOT OCHOBHBIE TIPOLIECCHI YITPABICHUS KOHTEHTOM
CpencTBa XpaHeHHUs] KOHTEHTa

CepBucsl 1 OM3HEC-TOTHKA

CpencTBa KIIMEHTCKOTO 10CTyIa

... = 3TO CBOMCTBO MH(OPMAIMH UCUEPIIBIBAIOIIE XaPAKTEPH30BATh OTOOPAXKAEMBI 00BEKT MU
nporecc

ITonnora

AKTYyalIbHOCTh

JlocToBEpHOCTH

HocTtynHocTh

B cnydae ... ab3ai1, ¢ KOTOpbIM pabOTaeT B HACTOSAIIMN MOMEHT COTPYIHUK, OJIOKHPYETCS OT
W3MEHEHHUH IPYTHUMHU COTPYAHUKAMHU

(parMeHTaIbHOTO peIaKTHPOBAHUS

CUHXPOHHOM IIOCUMBOJIbHOM 00pabOTKU

HECTPOTOro peAaKTUPOBAHUS

Ilenp KOHTPOJIA COCTOUT B ...

CO3aHUU 0a3bl JTaHHBIX O JOKYMEHTaX YUpeXJIEHUs

o0ecreyeHnr CBOEBPEMEHHOI0 U KaUeCTBEHHOI'O UCIIOJIHEHUS TOPYYEeHUI
o0ecre4eHn! HaJIe)KHOTO XpaHeHUsI ¥ () (HEKTUBHOTO MOMCKA TOKYMEHTOB
ydeTe BCEX MOCTYNMUBUIMX B OPTaHU3ALUI0 TOKYMEHTOB

... 00ecTieuynBaeT MOJTHBIN IIUKI paOOTHI C JOKYMEHTaAMH B 3JIEKTPOHHOM BHJIE
Jenonpoun3BoicTBO

OyHKIUS YIPABICHUS 3JIEKTPOHHBIMU 3aMIUCSIMHU

DyHKIHS yIPABICHUS JOKYMEHTAMU

VYmpasnenue 6u3Hec-polieccaMu

W TOroBBIi KOHTPOJIb MPENCTABIISAET COOOI] ...

MIOATOTOBKY CBEIEHUM O TOKYMEHTaX, CPOK UCIIOTHEHUS KOTOPBIX HCTEKAET CErOqHS
aHAJTUTHYECKOE 0000IIEHHE TOKYMEHTOO00POTa, HCIIOTHUTENbCKON TUCIUITIIMHEI B
OpraHU3alMy U €€ CTPYKTYPHBIX MOPa3IEICHUAX

MOJATOTOBKY CBEJIEHUI O JOKYMEHTaX, CPOK UCIIOJIHEHUSI KOTOPBIX UCTEKAET yepe3 2-3 qHs

... = 3T0 J000# BUI MH(OPMAIIK, KOTOPBI COCTaBIsIET CoAepKaHue HHPOPMALMOHHOTO
pecypca

JlokymeHT

DJIEKTPOHHBIN TOKYMEHT

Nudopmanus

KoHTteHT

NudopmaTuBHOE CBONCTBO JOKYMEHTA - ATO ...
CBOMCTBO., KOTOPOE OIPEAEIAET COXPAaHHOCTh TOKYMEHTa



CIOCOOHOCTh IOKYMEHTA y4acTBOBATh B YIPABJIEHUYECKUX MpoIIeccax
CBOWCTBO., KOTOPOE 3aBUCUT OT MaTEPUAIILHOTO HOCUTEIIS U CPEJICTB MUChMa
CIIOCOOHOCTH IOKYMEHTa IepeiaBaTh HH(popManuio

CxeMa TIOKyMEHTO00O0pOTa J0JKHA OXBAThIBATh BCE ATAIIHI ... JOKYMEHTOB
HpreMa U CO3JIaHus

co3zanus 1 00paboTKH

CO3/1aHHS M OTIPABKH

npueMa, Co3/1aHusI U OTIIPABKH

OnektponHas noanuck (A1) - 3to ...

CPEICTBO MpeaoXpaHeHus: THPOPMAIIMOHHBIX MTPOLECCOB OT LieJICHANPABICHHBIX MOMBITOK
OTKJIOHUTh UX OT HOPMaJIbHBIX YCIIOBUM NMPOTEKAHUS

MOCIIEI0BATEIHLHOCTh CUMBOJIOB, ITOJIy4€HHAs B pe3yJbTaTe KpUNTOTpadhuuecKoro
peoOpa3oBaHuUs ANEKTPOHHBIX TAHHBIX

MOCIIE0BATEIHLHOCTh MPOIIECCOB UCIOIB30BaHMUS KIFOUYEH B COOTBETCTBUU C MPUHATOM
MOJIMTUKON 0€30MMacHOCTH

Kpunrorpadus npeanonaraer HaTu4ne TpEX KOMIIOHEHT, TAKHX KakK...
napoJib

ceptuduxar

JTaHHbIE

KJII0Y CBSI3U

Kpunrorpaduueckoe npeodpa3oBaHue

Cucrema DocsVision Bkitodaer B ce0st Takue CTaHIaPTHBIC IPUIIOKCHUS, KaK...
«Ynpasnenue npoueccamu» u «Ciry>xeOHast KOPPECTIOHICHITHS
«JlenonpousBoacTBo, «Pemenus u pacnopspkeHus» u «llucbma rpaxaan»
«Cnyxe0OHast KoppecnoHAeHIAY, «Pemenus u pacnopsoxenus» u «lluceMa rpaxnan
«/lenonpon3BoacTBO» U «YTIIPABIEHUE TIPOLIECCAMM

... = 9TO JIBM)KEHHUE TOKYMEHTOB B OpraHU3alMi ¢ MOMEHTA X CO3JIaHHsI WM MOJydeHHUs 10
3aBCPUICHUA UCITIOJIB30BAHUA UJIN OTIIPABJICHHUA

JIOKyMEHTOIOTOK

TexHonornyeckui npouece

[Tponecc nepenaun nHpopmanuu

JlokymeHTO000pOT

Perucrpanum noasiexar...

JIOKYMEHTBI., TIOJTy4E€HHBIE TOJIBKO JJIsl CBEJIEHHs U He TpeOyIolie OTBETa U UCIOTHEHUS
TOJIBKO BXOJSAIIME U UCXOIAUINE TOKYMEHTHI

BCE JIOKYMEHTHI, TPEOYIOIIUE CIIEIUATFHOIO y4eTa, HCTIOJIHEHUS U UCTIONIb30BaHUs B
CIPABOYHBIX LIEJSIX., HE3aBUCHMO OT CIIOCO0A MOTydEeHHUs

TOJILKO NMUChMa U 00paIleHus TpakaaH

AyTeHTH(UKALHUSA - ITO...

MEXaHU3M pa3rpaHUYeHUs] JOCyTa K JaHHBIM M (DYHKITHSIM CHCTEMBI

MIOWCK U MCCIIEJOBAHNE MaTEMAaTUYECKHX METO/I0B MpeoOpazoBaHmst HHPOpMALIUU
CHOCOOHOCTH MIOATBEPANUTH IMIHOCTD TIOIH30BATEIIS

... = OTO TCXHOJOIUA ONITUYCCKOI'0 paCro3HaBaHUs IM€YaTHbBIX CUMBOJIOB
ICR (Intelligent Character Recognition)



OCR (Optical Character Recognition)
OMR (Optical Mark Recognition)

I[CJ'IGFI/IpOBaHI/Ie IIpaB JOCTYyIIa UCIIOJIb3YCTCA ...

JUIA 0o0erycHus AOCTYIIAa K OIIPCACIICHHBIM JAHHBIM., JOKYMCHTAM UJIK OIICpaluiIM

B ClIydac€ OTCYTCTBUA COTPYAHHUKA, OTBETCTBEHHOI'O 3a pa60Ty Haa 3JICKTPOHHBIM JOKYMEHTOM
YTOOBI OpraHnu30BaThb JOCTYII K 3JICKTPOHHBIM NOKYMCHTAaM JIA OTACJIOB OpraHuU3alnu,
KOJIJICKTHBA COTPYAHHKOB., pa6OTaIOH_II/IX Haa OTACIIBHBIM IIPOCKTOM

.. = 3TO OCHOBHOM JIOKaJIbHBI HOPMATUBHBIN aKT. PErJIaMEHTUPYIOLINI TEXHOJIOTHIO PabOThI C
JOKYMEHTaMH B IIpeJiesiaX OpraHu3aluu

Kiaccudukarop

HomeHnknarypa nen KoMIaHuu

WHcTpyKuus 1o enonponu3BoJCTBY

ITpu pe3epBHOM KONIMPOBAHUU KOHTEHTA JAHHBIE ...

IIEPEHOCATCS HA BTOPUYHOE YCTPOMCTBO M OCTAIOTCS HA OCHOBHOM HOCHUTETIE
IIEPEHOCSTCS HA BTOPUYHOE YCTPOUCTBO U YAAISAIOTCS ¢ OCHOBHOTO HOCUTEIIS
JEAYIUIMLIUPYIOTCS U COKUMAIOTCS

WHTeiekTyanbHast TEXHOJIOTUSI MOAYIIA ... TO3BOJISIET 00padaThIBaTh AIEKTPOHHBIEC JOKYMEHTHI
C UCITIOJIB30BAHUECM MAUIMHHOI'O o6yquH;1

DIRECTUM Solo

DIRECTUM Ario

DIRECTUM Jazz

DirectumRX

JloKyMeHTBI, cO3/1aBaeMbl€ B JAaHHON OpraHU3alMK U OTIPABIISIEMBIE 32 €€ MPEIEibl, COCTABIISIIOT
... TOKYMEHTOIOTOK

BHYTPCHHUH

oomui

UCXOISIIINN

BXOIAIIUN

Howmenknarypa gen - 310 ...

CHCTEMATU3UPOBAHHBIN [IEPEUYECHb HAUMEHOBAHUM JIE]1., 3aBOJAUMBIX B OPraHU3aLINH, C
YKa3aHHUEM CPOKOB UX XpaHEHHUs, O(POPMIIEHHBIH B YCTAHOBJICHHOM MOPSIKE

OCHOBHBIE MpaBuiIa pabOThl BEJIOMCTBEHHBIX apXHUBOB

JOKYMCHT WJIM COBOKYITHOCTH NOKYMCHTOB, OTHOCAIIHUXCA K OAHOMY BOIIPOCY UJIN YHaCTKY
JESTEIIbHOCTH U MTOMEIIEHHBIX B OTJEIbHYIO 00J0XKKY

rocy/apcTBEHHas cUCTeMa JOKYMEHTAI[MOHHOTO O0eCTIieueHus yIpaBiIeHUsI

Bxondume 1oKkyMeHTbl 00pa3yloT TpU HallpaBJI€HUs JBUKEHHUS: ..
CreruagnucTaM

JIEIONPOU3BOIUTESAM

PYKOBOJACTBY CTPYKTYPHBIX II0Apa3eIeHUN

PYKOBOJICTBY OpraHH3aluu

Jeno B aenonpon3BOJCTBE - ATO ...
COBOKYITHOCTb BCE€X JIOKYMEHTOB OpraHU3alluH, XPaHSIIINXCS B apXUBE
COBOKYITHOCTH KOPUANYCCKUX TOKYMCHTOB., IOMCHICHHBIX B OTACIIBHYIO 06H0)KKy



JIOKYMEHT WJIH COBOKYITHOCTh JOKYMEHTOB, OTHOCSIIIIMXCSI K OZTHOMY BOMIPOCY HJIA YYaCTKY
JESTEIbHOCTH U MTOMEILIEHHBIX B OTJEJIbHYIO O0JI0KKY

CHUCTEMAaTU3UPOBAHHBIN MTEPEUCHh HAMMEHOBAHUHN JOKYMEHTOB, 3aBOJAMMBIX B OpraHu3aIliu, C
YKa3aHHUEM CPOKOB UX XpaHEHUs, OPOPMIICHHBIN O YCTAaHOBICHHOM IOPSIKE

[Tox TeKyIIMM KOHTPOJIEM TOHUMAIOT. ..

aHAJTMTHYECKOE 0000IIeHNE TOKYMEHTO000POTa, HCIIOTHUTEIBCKON TUCIUITIIMHEI B
OpraHM3al|H U €€ CTPYKTYPHBIX IOAPA3ACICHUAX

MOJTOTOBKY CBEJIEHUI O JTOKYMEHTAaX, CPOK UCIIOJIHEHUSI KOTOPBIX UCTEKAET yepe3 2-3 qHs
IIOATOTOBKY CBEICHUI O JOKYMEHTaX, CPOK MCIIOJIHEHUSI KOTOPBIX MCTEKAECT CErOIHs

... DJIEKTPOHHOM MOJIHKCHIO SABISAETCA AJIEKTPOHHAS OANUCH, KOTOPasi HOCPEACTBOM
UCTIOJIb30BaHUS KOJIOB, TAPOJICH WIIM MHBIX CPEJICTB MOATBEPKAAET PakT GopMUPOBAHUS
3JIEKTPOHHOW MOAIMUCH ONPEAECICHHBIM JTULIOM

KBanuduuupoBanHon

HekBanuunupoBanHo#

[Ipocroii

VYnpasieHue 3anucsiMy IpeAnosaraer...

UCIIOJIb30BaHUE KOHTEHTa O Ipoliecce OnepaTuBHON pabOThI
co3/1aHue JOKYMEHTapHOH HH(OpMaIiu

NyOJMKaLWIO KOHTEHTA Ha Pa3JIMYHbIX HHPOPMAIIMOHHBIX pecypcax
apXMBHOE XpaHEHUE JOKYMEHTapHOI nH(opMaIiu

... DJIEKTPOHHAs TIOAMHUCH POPMHUPYETCSI B Pe3yIbTaTe KPUNTOTPpahUIecKoro npeodpazoBaHms
UH(OPMALIUHU C UCIOIb30BAHUEM KIIFOYA IEKTPOHHON MOJIMCH U CPENICTB IEKTPOHHOM
MOJIKUCH U TO3BOJISIONIAs ONPEIEIUTD JUIO, IOIUCaBIIEE AIEKTPOHHbIN H1oKyMeHT (D), n
BHeCeHHbIE B D/] n3MeHeHus

HekBanudunuponannas

KBanuduuupoBanHas

IIpocras

... 3aHUMAETCSI MPEIOCTABICHUEM JOCTYIIa K ONPE/ICIICHHBIM JIAHHBIM HJTH OTIEPAIHSIM
WUnentuduxamms

AyTteHTuduxanus

ABTOpHU3aIus

... = 3TO CJIO’KMBIIIEECS WM OPraHU30BaHHOE B IIpe/iesiaX HH(POPMAIIMOHHON CUCTEMBI IBUKEHUE
JTAHHBIX B OIPEICICHHOM HAIlPaBIICHUH, TIPU YCIOBUH, YTO Y 3TUX JAHHBIX OOIINI HCTOYHHK H
o0ImIMH TPUEMHHK

JlokymeHTOOOMEH

JIOKyMEHTOIOTOK

JlokymeHTOo000pOT

K OCHOBHBIM BHJ1aM CPOKOBOT'O KOHTPOJISI OTHOCAT ...
KOHTPOJIb I10 CYILIECTBY PEIICHUs BOIIPOCa

PYYHOH ¥ aBTOMAaTU3UPOBAHHBINA KOHTPOJIb

€XKCHECIIbHBIN, EXKEMECIYHBIN U €KEKBAPTAIbHBINA KOHTPOJIb
TEKYIIUH, TPEAYIPEAUTEIBHBIA U UTOTOBBIN KOHTPOJIb

[{ukn ... ckaaapBaeTcst U3 cOOpa, yIpaBieHUs, HAKOIUICHUS, XpaHEHHs U JOCTaBKU UH(OpMaluu
AJIEKTPOHHOIO JJOKYMEHTA



JIOKYMEHTa
KOHTEHTA

[ITabn0H KOKyMEHTa - 3TO ...

3aroTOBKa IOKYMEHTa, COJiep Kaliasi MOCTOSIHHYI0 HHPOPMALUIO (TEKCT) U MPOITYCKH UIIH MOJIS
JUIs BBOJIa IEPEMEHHOM HH(popMauu

JIOKYMEHT, KOTOPBIN COJEPKHUT Pa3sHOOOPA3HYIO HH(POPMAITUIO O CTUIISIX M CTAaHIAPTHBIX
TEKCTaxX., MAKpocax U MHOTO€ Jpyroe

AITOPUTM IMMPOXOKACHUA NOKYMCHTOB B COOTBCTCTBHUH C TCXHOJIOTMYCCKUM TUKJIOM

Hnuna xmoua o 'OCTy paBHa ...
256 Gaiit

256 our

2256 our

1077 our

['maBHOE MpaBUIIO OPraHU3aIMK AIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000pOTa - 3TO ...

CTaOUIIbHBIE MAPLIPYTHI IBUKEHHS IOKYMEHTOB, KOTOPBIE 3aBUCAT OT COCTaBa U COJIEP>KaHUs
JIOKYMEHTOB ¥ OT MPUHSATOW B OPraHU3aIlUU TEXHOJIOTUU PAOOTHI C IOKYMEHTAMHU
CTEPEOTHITHbIE MAPIIPYTHI ABMKEHUS JOKYMEHTOB C HAMMEHBIIIMMHU 3aTpaTaMH BpEMEHU
OTIEPATUBHOE MPOXOKIACHUE JOKYMEHTA [0 HanboJiee KOPOTKOMY U IIPSIMOMY MApIIPYTY C
HAaUMEHBIIMMHU 3aTpaTaMHi BpEMEHU

Pazpabotunkom cucremsl «/leno» sBusercs ...

¢upma Cognitive Technologies

aKIMOHEpHOe 0011ecTBO «JIaHuT»

Hayuno-rexnonornueckuit uentp Mucruryra pazsuruss MocKBbI
3aKpBITOE aKLIHOHEPHOE 0OLIECTBO «IJIEKTPOHHBIE O(PUCHBIE CHCTEMBI»

I/IHTeraI_[I/IH C CUCTEMOH paciio3HaBaHUusA CuneiForm pcain30BaHa B CUCTCME ...
«E1 EBdpar»

LanDocs

CompanyMedia

DocsVision

Cranzapr ... onpesienseT COCTaB PEKBU3UTOB JJOKYMEHTOB
I'OCT P 7.0.97-2016

I'OCT P 53898-2010

'OCT P UCO 15489-1-2019

O0beM 10KyMeHTO000pOTa BhIpaKaeTcs OOIIMM KOJIMYECTBOM JOKYMEHTOB..... 33
OIPEEIIEHHBIN TEPHOJ BPEMEHU

MOCTYMUBIINX WK CO3JaHHBIX OpraHu3anueit

CO3JIaHHBIX U OTIPABJIEHHBIX OpraHU3aIuen

MOCTYNUBIINX B OPraHU3AINIO0

CO3aHHBIX OpraHu3anuei

Bce npaBuiia no J0KyMEHTAIMOHHOMY 00€CIIEUeHHIO YIPABICHUS BKIOUYEHBI B OCHOBHbBIE
MIOJIOKEHHS TOCYIapCTBEHHOTO CTaHAAPTA. ..

I'OCT (I'ocynapcTBeHHBIH OOIIEPOCCUIICKHI CTaHAAPT)

CO/1 (Cuctema 3JIeKTPOHHOTO JOKYMEHTO000pOTA)

I'CHAOY (I'ocynapcTBeHHas cucTeMa JOKYMEHTAIIMOHHOTO 00eCIIeueH s YIIpaBICHNU)



OKVY /I (OGmmepoccuiickuii kiaccu(ukaTop ynpaBiIeHYeCKOH JOKyMEHTAIINN)

Ki1ro4 371€KTpOHHOM MOAIHUCH - 3TO ...

IPOTrPaMMHBIH MOJTYJIb, CO3AAIOLIUI 3IEKTPOHHO-IU(PPOBYIO MOJIUCH ITyTEM PeoOpa3oBaHMs
TEKCTa AJIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTA I10 COOTBETCTBYIOLIUM AJITOPUTMaM

KOHKPETHOE CEKPETHOE 3HaueHUe Habopa napaMeTpoB KpUITOrpapuuecKoro alropurMa
AJITOPUTM, HCHOHBSyeMbIﬁ IIpH CO3AaHUHN BHCKTpOHHOﬁ IoAInucu

JIOKyMEHT UMEeT JBE CYITHOCTH -...
WH(POPMAIMOHHYIO H KOMMYHHKAITHOHHYIO
WH(OPMAIIMOHHYIO U TIPABOBYIO

OOIIYIO M CHICIIHATBHYIO
WH(OPMALIMOHHYIO U MaTePUATHHYIO

... 00ecreynBarT HUHTCTpalriO C BHCIIHUMH MTPOTPaMMHBIMU CPCACTBAMU U JOCTYII K JdHHBIM U
(YHKIIMOHATIBHBIM KOMIIOHEHTAM

CpencTBa KIIMEHTCKOTO JI0CTyIa

CepBuchl U OU3HEC-JIOTHKA

CpencTBa XpaHeHHS] KOHTEHTa

CMDB pacimmnppoBbIBaeTCS KaK «CUCTEMA ...3JIEKTPOHHOTO B3aUMOJICHCTBUS
MEXTYHAPOIHOTO

MHOTO(YHKIIMOHAIBHOI'O

MEXBEIOMCTBEHHOTO

MEKKOPIIOPATHBHOTO

... - 9TO COBOKYITHOCTh B3aMMOYBSI3aHHBIX YHH(PHUIIMPOBAHHBIX OPM JIOKYMEHTOB, CO3/IaHHBIX
10 €IMHBIM MTPABUJIAM U TPEOOBAHHSM, COACPIKALIMX HHPOPMAIUIO, HEOOXOIUMYIO IS
yIIpaBJICHUS B ONPEACTICHHON cepe nesTeTbHOCTH

YHudunupoBaHHas cucTemMa JOKyMEHTaIlU!

Crannpapt

Ob6mmepoccuiickuii KacCu(pUKaTOp yIPaBICHYECKOHN TOKYMEHTAUN

CucremMa TOKyMEHTAlMM ONPEAENIAETCS KaK...

MUCbMEHHBIE JOKYMEHTBI., B KOTOPBIX PUKCUPYIOTCS pELICHUS aIMUHUCTPATUBHBIX U
OpPraHM3alMOHHBIX BOIPOCOB, @ TAK)KE BOIIPOCOB YIIPABJICHUS

COBOKYITHOCTb JOKYMEHTOB, OTPAKAIOLUX OPraHU3aMOHHYIO U PacOpsSIUTENIbHYIO
JESATEIBHOCTD

COBOKYITHOCTh JOKYMEHTOB, B3aMMOCBSI3aHHBIX 11O TPU3HAKaM ITPOUCXOXKICHUS, HA3HAYECHMUS],
BUJA, Cephl ACATEIbHOCTH, €IMHBIX TPEOOBaHUH K UX 0()OPMIICHUIO

Perucrpanus - s70...

CHSATHE C JOKYMEHTa NoKa3aresel (PEKBU3UTOB) U 3aHECEHUE UX B OIPEEICHHYIO
PETUCTPALMOHHYIO GOpMY

YUYET JOKYMCHTOB., KOHTPOJIb 3a UX UCITIOJJHCHHUEM U CIIpaBOYHAA pa60Ta M0 TOKyMCHTaM
3aIMCh YYETHBIX JJAHHBIX O JOKYMEHTE IO YCTaHOBJIEHHOM (hopMe,, pukcupyromeit Gpakt ero
CO3aaHus., OTIIPABICHUSA WJIN ITOJTYUCHUA

IpUeM U NepBUYHast 00paboTKa JOKYMEHTOB

K cneunanbHbIM QYHKIHMSM JOKYMEHTOB OTHOCSTCS ...
MH(pOpPMallMOHHAS U COLIMATIbHO-KYJIbTYPHAsI
UHPOPMALIMOHHAS 1 KOMMYHUKaTHUBHAs



MpaBoOBasi U OpraHu3alMoOHHas
COLIMATIbHO-KYJIbTYPHAsI U KOMMYHHUKATHBHAs

CymiecTByIOT cienyronme GOpMbl PErHCTPAIIMN TOKYMEHTOB:
KypHaJIbHAsA, KAPTOUHAS U AJIEKTPOHHAS

pydHasi KapTOTeKa ¥ aBTOMAaTU3UPOBAHHAS CUCTEMA
TaOJINYHAs U SJIEKTPOHHAs

... OJIEKTPOHHAs MOANUCH POPMHUPYETCSI B pe3yiIbTaTe KPUNITOrpahuIecKoro npeodpazoBaHus
MH(POPMALIMHU C UCIIOIb30BAHUEM KJIIOUA 3JIEKTPOHHOM MOJIUCH U CPEICTB 3JIEKTPOHHOMN
MOJIHICH, IMEIOINX CEPTU(PHUKAT B COOTBETCTBUS C TPEOOBAHUSMH, YCTAHOBICHHBIMH
(benepaabHbIM 3aKOHOM

HexBanuduuupoBanuas

IIpocras

KBanuduuupoBanHas

... OJICKTPOHHAs TOANUCH GOPMHUPYETCSI B Pe3yIbTaTe KPUIITOrpahuIecKoro npeodpazoBaHus
UH(OPMALIMHU C UCIOIb30BAHUEM KIIFOYA IEKTPOHHON MOJIMCH U CPENICTB IEKTPOHHOM
MOJIKUCH U TO3BOJISAIONIAs ONPEIEIUTD JUILO, OIUCABIIEE MIEKTPOHHbIN T1oKyMeHT (D), n
BHECEeHHbIE B DJ] n3MeHeHus

HexBanuduuupoBanuas

KBanuduuupoBanHas

IIpocras

... = 3TO CPEJCTBO JUIsl OPEJEICHUS aBTOPA JIEKTPOHHON MOJIUCH U JOCTOBEPHOCTH
3NIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa

Kpunrokonreiinep

OTKpBITHIN KITHOY

Kpunromnpobaiinep

3aKpBITHIN KIIIOY

... = 3TO MaTepUAIIbHBIA OOBEKT, SBJISIOIIMIICS HOCUTENIEM ONpeeIeHHON HH(opMauu u
npeHa3HauYeHHBIN AJIs €€ epeiayd BO BPEMEHHU U POCTPAHCTBE

KonTenT

JoxymeHT

bnank nokymeHnra

[[Ta6sioH KOKyMEHTa

JIOKYMEHTHI OTIPEACIIIOTCS TOCYAAPCTBEHHBIM CTAHIAPTOM KaK MUChbMEHHBIE IOKYMEHTHI, B
KOTOPBIX (PUKCUPYIOTCS *€IICHUS aJMUHUCTPATUBHBIX H OPraHU3alMOHHBIX BOIIPOCOB
OTYeTHO-CTaTUCTHYECKAS

byxranrepckue

Opraan3anuoHHO-PACTIOPS AUTEIIbHBIC

HudopmMalinoHHO-CIIPaBOYHbBIE

... = 9TO CBeICHUs 00 0OBEKTaX U SBJICHUSAX OKPYKAIOLIEH Cpeibl, UX MapaMeTpax, CBOMCTBAX U
COCTOSIHMH, KOTOPBIE YMEHBIIAIOT UMEIOIIYIOCS O HUX CTENEHb HEONPEIEIEHHOCTH, HETTOIHOTHI
3HAHUM

KoHTteHT

JlokymeHT

Wndpopmanus

ONEKTPOHHBIN TOKYMEHT



dopma TOKyMEHTA - 37O ...

3aroTOBKa JOKYMEHTA, COAEprKalllas MOCTOSIHHYIO MH(OpMaIUIO (TEKCT) U MPOITYCKH UIIH MOJIs
JUIs BBOJIa TIEPEMEHHOM HH(pOpMaIiu

AJITOPUTM IPOXO0XKIECHUSA JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUHU C TEXHOJIOTUYECKUM LIMKIOM

JOKYMEHT, KOTOPBIH COJIEPKHUT PasHOOOpa3HY0 HHPOPMALIUIO O CTHIISX U CTaHAapPTHBIX
TEKCTax., MAKpOCax U MHOIO€ IPyroe

... = 3TO CPEJCTBO U1l BBIPAOOTKHU 3JIEKTPOHHOM MOAMKUCH
Kpunrokonreiinep

OTKpPBITHINA KITHOY

3aKpbITHINA KIIIOY

Kpunronpobaiinep



