
Тематика курсовых работ по МДК.01.01 Судебное делопроизводство, 

по специальности: 

40.02.03 Право и судебное администрирование 

 

1. Архивное дело: понятие и порядок ведения 

2. Виды судебного делопроизводства 

3. Возбуждение исполнительного производства 

4. Делопроизводство в суде 

5. Должностной состав участников судебного делопроизводства 

6. Должностные инструкции в суде 

7. Задачи канцелярии суда и организация ее работы 

8. Исполнительные документы: понятие, разновидности, требования, предъявляемые 

к их содержанию 

9. Методика сбора и обработки статистических данных в судебном делопроизводстве 

10. Номенклатуры нарядов, книг и журналов, заводимых в судах 

11. Обеспечение документооборота в суде 

12. Организация работы в суде по учёту уголовных и гражданских дел (виды и формы 

учёта) 

13. Организация работы по подготовке дела к судебному разбирательству 

14. Организация работы по рассмотрению жалоб и заявлений граждан и приему 

посетителей в судах 

15. Организация работы по учету законодательства, изучению и обобщению судебной 

практики 

16. Основные направления реформирования судебного делопроизводства 

17. Основные нормативно-правовые акты, регулирующие организацию судебного 

делопроизводства 

18. Основные требования руководства (инструкции) по делопроизводству в суде 1-й 

инстанции 

19. Особенности ведения делопроизводства в судах общей юрисдикции и определение 

возможностей его совершенствования 

20. Отмена (изменение) судебных актов, не вступивших в законную силу 

21. Понятие и виды документов 

22. Понятие и значение информационных технологий в судебной деятельности 

23. Понятие, принципы и цели судебного делопроизводства 

24. Порядок ведения делопроизводства в городском суде 

25. Порядок учёта в суде вещественных доказательств 

26. Правовое положение, задачи работников аппарата суда по исполнению 

руководящих документов, касающихся судебного делопроизводства 

27. Правовое регулирование архивного производства в суде 

28. Правовые и организационные основы делопроизводства в судах 

29. Принципы организации судебного делопроизводства 

30. Распределение обязанностей между работниками аппарата суда 

31. Стадии судебного делопроизводства 

32. Судебное делопроизводство 

33. Судебные акты: понятие, виды, правовая форма 

34. Судебный приказ как исполнительный документ 

35. Электронный документооборот в исполнительном производстве 


